Documents administratifs : quels délais de conservation ?

1an
o Contrat de déménagement

2 ans
Attestation de ramonage et d’entretien
annuel d’'une chaudiere

Jusqu’a la fin de vos droits + 5 ans
Justificatif du versement de I'’APL

Logement

10 ans
Facture liée aux gros travaux

Diagnostic de Performance Energétique
(DPE réalisé a partir du 01/07/2021

Santé

Durée de la location + 3 ans
« Contrat de location

o Etats des lieux

¢ Quittance de loyer

o Contrat de révision du loyer
Inventaire du mobilier pour les
locations meublées

Permanent
o Acte de vente ou titre de propriété

Variable selon I'organisme

o Carte de mutuelle

1an
¢ Ordonnance

2 ans .
o Relevé de remboursement

d’assurance maladie et maternité
e Facture d’'un établissement privé

4 ans .
e Facture d'un établissement public  «

Assurance 5 ans

Carnet de santé

o Relevé de remboursement
Jusqu’a la liquidation des droits a la retraite
Preuve du versement des Indemnités journalieres

Permanent —

oY .~
Certificat et examen médical  #- "': )
. A ¥ -
o Carnet de vaccination <6 2
Carte de groupe sanguin et
Qe

Famille - Scolarité

e Auvis de versement

Date du document + 2 ans
¢ Quittance
o Avis d’échéance

d’allocations familiales
e Facture : Cantine, garderie..

Véhicule

e Courrier de résiliation
e Preuve du reglement

Jusqu’a la fin des études (*+ 5 ans)
e Livret scolaire du primaire au lycée

o *Justificatif d’'une bourse ou d’une aide

financiére
o *Certificat de scolarité

2 ans a partir de la cléture du
contrat
contrat(s) d’assurance

Permanent

o Relevé d’informations
automobile

o Contrat d'assurance-vie

5ANS
e Solde tout compte
o Attestation France Travalil
o Justificatif de versement d’allocations chémage

Jusqu’a la cléture du contrat + 5 ans

o Etat récapitulatif de I'épargne salariale
(PEE, Perco ou PER)

Banque

BUDGET °

1 an et 8 jours =

Jusqu’a la réception du relevé
de compte

e Cheque a encaisser

o Ticket de CB : paiement et retrait

Jusqu’a la fin de la 1ére année suivant
celle de I'imposition

o Taxe fonciére

o Taxe d’habitation sur les résidences
secondaires et les logements vacants

e Taxe sur les logements vacants

Permanent

5 ans

o Factures d'électricité, gaz et eau

o Facture de téléphone fixe, mobile
et internet

o Preuve de restitution de matériel

o Facture liée aux petits travaux

e Preuve du paiement des charges
de copropriété

e Correspondance avec le syndic

e Proces verbal d’AG de
copropriété

Jusqu’a réception du permis o-o-
Certificat d’examen du permis de conduire
3 ans a patrtir de la décision définitive
Notification de contravention

6 ans a partir de la décision définitive
Notification d’'un délit

Durée de conservation du véhicule
Factures : Achat, réparation

Certificat de cession du véhicule

Permanent
o Acte d’Etat-Civil
o Acte de reconnaissance d'un enfant
e Convention de PACS
o Livret de famille
o Jugement de divorce, adoption
o Contrat de mariage
e Diplémes
o Relevé de notes d’études supérieures

Jusqu’a la fin de la 3éme année suivant
celle de I'imposition

Avis d'imp6ts et déclaration sur le revenus
Justificatifs utilisés

Impéts sur la fortune immobiliere

Droits de succession

Jusqu’a la liquidation de la retraite

o Bulletin de salaire

o Contrat de travail

o Certificat de travail

o Relevé d'indemnités journaliéres de maladie et de maternité
o Carte d'invalidité d’un enfant

o Bulletin de paiement de la pension retraite, titre de pension

5 ans a partir de I'opération
Relevé de compte
Talon de cheque

5 ans a partir de la cléture du compte

e Convention d’'ouverture de compte

5 ans a partir de la cléture du prét

o Contrat de crédit immobilier
« Contrat de crédit a la consommation

o Documents justificatifs concernant ces contrats

Consommation

5 ans a patrtir de la date d’achat
o Facture

Jusqu’a la fin de la garantie

« Justificatif d'achat (bon == % e
de livraison, facture, ticket de

caisse) ‘

——
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